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中共明溪县委组织部  明溪县人力资源和社会保障局

关于做好2016年度科级以下机关
工作人员奖励审批工作的通知

各乡（镇）、县直机关、参照公务员法管理单位：     

2016年度科级以下机关事业单位工作人员年度考核工作已基本结束，为做好年度奖励审批工作，现将有关事项通知如下： 

一、奖励对象

2016年年度考核被确定为“优秀”等次拟嘉奖和2014-2016年年度考核连续三年被确定为“优秀”等次拟“记三等功”(2014和2015年已获“记三等功”表彰的除外)的乡（镇）、县直机关及参照公务员法管理单位的科级以下工作人员。

二、上报材料

1.拟嘉奖人员上报《公务员奖励审批表》或《机关工勤人员奖励审批表》（一式三份，A4纸双面印制）、《2016年度嘉奖公务员(工勤人员)奖励花名册》（一式一份）及《公务员(机关工勤人员)奖励协审表》（一式一份）。
2.拟“记三等功”人员上报《公务员奖励审批表》或《机关工勤人员奖励审批表》（一式三份，A4纸双面印制）、《2016年度记三等功公务员(工勤人员)奖励花名册》（一式一份）及《公务员(机关工勤人员)奖励协审表》（一式一份）。
照片统一打印在审批表上，规格为：近期2寸正面半身免冠照片。
三、上报时间

请各有关单位于2017年3月3日前，按照干部管理权限将纸质版和电子版表格分别上报县委组织部（电子版通过OA发送至县委组织部）和县人力资源和社会保障局（邮箱：mxzyx123@163.com）。逾期未报的，不予办理奖励审批手续。
附件：1.公务员奖励审批表

      2.机关工勤人员奖励审批表
      3.公务员(机关工勤人员)奖励协审表
4.2016年度嘉奖公务员(工勤人员)奖励花名册

5.2016年度记三等功公务员(工勤人员)奖励花名册
中共明溪县委组织部

                     明溪县人力资源和社会保障局    
2017年2月27日
  明溪县人力资源和社会保障局          2017年2月27日印发 
附件1：

公务员奖励审批表

填表时间：      年   月   日

	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	照片
（近期2寸正面半身免冠彩色照片）

	民族
	
	籍贯
	
	出生地
	
	

	身份
证号
	
	参加工作时间
	
	

	政治
面貌
	
	学历
	
	学位
	
	

	工作
单位
	
	职务
	
	

	拟授
奖励
	

	奖惩
情况
	

	简历
	

	主要
事迹
	


	主要
事迹
	

	申报
机关

（部门）意见
	盖 章

年   月   日



	审核
机关

（部门）意见
	盖 章

年   月   日



	审批
机关

意见
	盖 章

年   月   日



	备注
	


注：拟授奖励栏填“嘉奖”或“记三等功”
附件2：

机关工勤人员奖励审批表

填表时间：      年   月   日

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片
（近期2寸正面半身免冠彩色照片）

	民 族
	
	籍贯
	
	出 生 地
	
	

	身 份
证 号
	
	参 加 工
作 时 间
	
	

	政 治
面 貌
	
	学历
	
	学   位
	
	

	工 作
单 位
	
	技术等级
	
	

	拟 授
奖 励
	

	奖 惩
情 况
	

	简 历
	

	主 要
事 迹
	


	主 要
事 迹
	

	申报
机关

（部门）意见
	盖 章

年   月   日



	审核
机关

（部门）意见
	盖 章

年   月   日



	审批
机关

意见
	盖 章

年   月   日



	备注
	


注：拟授奖励栏填“嘉奖”或“记三等功”
附件3：

公务员(机关工勤人员)奖励协审表

单位盖章：

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	民族
	
	籍贯
	

	参加工作时间
	
	入党（团）年月
	
	身份证

号码
	

	工作单位及职务
	

	荣誉称号全称
	

	纪检、监察（盖章）

年  月  日
	检察院（盖章）

年  月  日    

	综治办（盖章）

年  月  日              
	卫计局（盖章）

年  月  日              

	法院（盖章）

年  月  日




附件4：

2016年度嘉奖公务员（工勤人员）花名册

填报单位（盖章）：                                                                                    年    月   日  

	姓名
	单位及职务
	性别
	出生年月
	籍贯
	入党时间
	学历
	毕业院校及专业
	奖励种类
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：奖励种类栏填“嘉奖”

附件5：
2016年度记三等功公务员（工勤人员）花名册

填报单位（盖章）：                                                           年    月   日  

	姓名
	单位及职务
	性别
	出生年月
	籍贯
	入党时间
	学历
	毕业院校及专业
	奖励种类
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：奖励种类栏填“记三等功”
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